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* LEI39 /2015 DO PROCEDEMENTO
ADMINISTRATIVO CQMUI\!
DASADMINISTRACIONS PUBLICAS.

ART.17

* LEI40/2015 DE REXIME XURIDICO
DO SECTOR PUBLICO. ART 46

O ARQUIVO ELECTRONICO UNICO

Cada Administracion debera manter un arquivo electrénico tnico dos documentos electronicos que correspondan a
procedementos finalizados, nos termos establecidos na normativa reguladora aplicable.

Os documentos electrénicos deberan conservarse nun formato que permita garantir a autenticidade, integridade e
conservacion do documento, asi como a sua consulta, con independencia do tempo transcorrido desde a sua emision.
Asegurarase, en todo caso, a posibilidade de trasladar os datos a outros formatos e soportes que garantan o acceso desde
diferentes aplicacidns. A eliminacién deses documentos debera ser autorizada de acordo co disposto na normativa
aplicable.

Os medios ou soportes en que se almacenen documentos deberdn contar con medidas de seguranza, de acordo co
previsto no Esquema Nacional de Seguridade, que garantan a integridade, autenticidade, confidencialidade, calidade,
proteccién e conservacion dos documentos almacenados. En particular, aseguraran a identificacion dos usuarios e o
control de accesos, asi como o cumprimento das garantias previstas na lexislacion de proteccién de datos.

. Todos os documentos utilizados nas actuacidons administrativas almacenaranse por medios electrénicos, salvo cando non

sexa posible.

Os documentos electrénicos que conteflan actos administrativos que afecten a dereitos ou intereses dos particulares
deberan conservarse en soportes desta natureza, xa sexa no mesmo formato a partir do que se orixinou o documento ou
noutro calquera que asegure a identidade e integridade da informacion necesaria para reproducilo. Asegurarase en todo
caso a posibilidade de trasladar os datos a outros formatos e soportes que garanticen o acceso desde diferentes
aplicaciéns.

Os medios ou soportes en que se almacenen documentos, deberan contar con medidas de seguridade, de acordo co
previsto no Esquema Nacional de Seguridade, que garanticen a integridade, autenticidade e confidencialidade, calidade,
proteccion e conservacion dos documentos almacenados. En particular, asegurardn a identificacion dos usuarios e o
control de accesos, o cumprimiento das garantias previstas na lexislacion de proteccién de datos, asi como a recuperacién
e conservacion a longo prazo dos documentos electrdnicos producidos polas Administracidons publicas que asi o requiran,
de acordo coas especificacidns sobre o ciclo de vida dos servizos e sistemas utilizados.



ADMINISTRACION ELECTRONICA E XESTION DOCUMENTAL

* INTEROPERABILIDADE
* TRANSPARENCIA

* RENDICION DE CONTAS

* DEREITO DE ACCESO A INFORMACION

* PROTECCION DE DATOS

* REUTILIZACION DA INFORMACION

* CONSERVACION DE DOCUMENTOS CON VALOR HISTORICO
* ANTICIPACION

* TRANSVERSALIDADE

* COOPERACION




AS POLITICAS DE XESTION DE DOCUMENTOS

* O Real Decreto 4/2010 que regula o Esquema Nacional de Interoperabilidade no ambito da
Administracion Electréonica establece o desenvolvemento de Normas Técnicas de
Interoperabilidade qgue son de obrigado cumprimento por parte das Administracions
publicas, entre as que esta a NTI de Politica de xestion de documentos electronicos.

* Establecen as directrices para a creacion e xestion de documentos auténticos, fiables, e
disponibles a longo do tempo, de acordo coas funcions e actividades propias de cada
organizacion.

* Aprobanse ao mais alto nivel dentro da organizaciéon e asignan responsabilidades en canto a
coordinacion, aplicacion, supervision e xestion do programa de tratamento dos documentos a
través do seu ciclo de vida.

* Cada Administracion publica debe aprobar a sua propia Politica de xestion de documentos
electronicos.




AS POLITICAS DE XESTION DE DOCUMENTOS

Garantia de
autenticidade,
fiabilidade,
integridade e

disponibilidade
para os
documentos
electronicos; asi
como a sua
conservacion e
seguridade a lo
longo do tempo

-

A autenticidade mediante aconservacion dos elementos que
garanticen a grixe e a data dos mesmos.

A fiahilidade garantizando que os conxuntos de documentos
que corresponden a un tramite, e polo tanto constitiuen
expedientes, permafiecen unidos e non son desagregados.

A integridade garantizando que os documentos non foron
alterados.

A dispofibilidade asegurando que os documentos e a
informacion contextual gue os acompafa (metadatos ) poden
ser consultados no momento no que se necesiten.

A conservacion establecendo as medidas accions de
preservacion necesarias para evitar a pérda de informacién e a
obsolescencia de formatos e sistemas.

A seguridade estableciendo as medidas de proteccién
necesarias para evitar accesos non autorizados e permitir a

confidencialidade cando sexa requirida,

PRINCIPIOS ‘




A POLITICA DE XESTION DE DOCUMENTOS DA XUNTA DE GALICIA

* O Marco de Referencia do QUE E O MARCO DE REFERENCIA?
Arq.u ivo Dixital Int,egrado de VIARCO DE REFERENCIA
GaI|C|a (MRA) actua como -~ *é& 0 modelo de xestion dos
Poll'tica de xestién de : - documentos electronicos
documentos electrénicos . ;"bl:? odue s Id“-t‘sen"g"’e 0
ol e rcnivo LiXital integrado
da Xunta de Galicia. &

L *aplicarase para desenvolver
(Resolucion o 15 de decembro de b todos os aspectos técnicos,
2014, da Axencia para a e normativos e organizativos
Modernizacién Tecnoldxica de Galicia e do proxecto ARPAD

e da Secretaria Xeral de Cultura) =




ARQUIVO DIXITAL INTEGRADO

ARQUIVO ELECTRONICO ADMINISTRATIVO

ARQUIVO ELECTRONICO DO PATRIMONIO DOCUMENTAL :

Dixitalizacion

patrimonio

Actuacion documental
administrativa
automatizada

ARQUIVO DIXITAL INTEGRADO

* O MRA ARPAD define o Arquivo dixital integrado como unha estrutura tecnoldxica e organizativa que
da soporte ao modelo de xestion de documentos electronicos da administracion xeral da
Comunidade Auténoma de Galicia e das entidades instrumentais integrantes do sector publico
autondémico




ARQUIVO DIXITAL INTEGRADO

O Arquivo Dixital Integrado esta

Actuacién administrativa Dixitalizacién do patrimonio formadO por duas estruturas

automatizada documental .
conectadas entre si:
O Arquivo electrénico administrativo,
ao que se incorporan todos os
documentos das actuacions

Arquivo Electrénico ‘ Arquivo Electrénico Patrimonial d d min ISt rat|Va S

Administrativo ‘

O Arquivo electrénico do patrimonio
‘ documental, que recolle todos os
documentos definidos como de
conservacion permanente.

Arquivo Dixital Integrado




A POLITICA DE XESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DA XUNTA DE GALICIA

Administracion Electronica: mapa de sistemas

Sede electronica f Plataforma !
Portal web § interoperabilidad
Carpeta ciudadano | Gestion formularios

Aplicaciones de acceso y administracion

Servicios documentales

Gestor documental Archivo electronico

Tramitadores proced. Senrh:ins transuersales Otros sistemas productares

Portasinatu- Sistema de Comision §

, ﬂﬂll"[f e-DOG . |
W@ndA M Compulsa Notific@ Plataforma Gesticn de Flataforma de
#l electronica Firma Convenios J Contratos de Galicia J§

<numero=

' Contempla a
integracion dos
componentes
qgue dan soporte
tecnoloxico a
administracion

electronica.




ARQUIVO DIXITAL INTEGRADO. MODELO TECNOLOXICO

Arquivo Electrénico Administrativo Arquivo Electrénico Patrimonio Documental

' O ARQUIVO DIXITAL
siowende | INTEGRADO engloba

L consulta
cidadan

DiaTacen " todos os procesos da

garantizada

Keracién de xestion documental

auténticas indices =Ehl .
Elementos de difusion e recoleccion

Xerador CSV er;\::r;i:r::nciis Interfaz de Repositorio recolector | Repositorio proveedor Repsc:::zo:;c:‘::z\sleedor ( C a pt u ra ) rex i St ro )

Captura e
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Rexistro Protasinaturas Carpeta do

U
d
u
|
o
s
c
o
m
u

Funcionalidades RV > EIECERCIOR
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ARQUIVO DIXITAL INTEGRADO

INSTRUMENTOS E NORMATIVAS

NORMATIVA DOCUMENTACION INSTRUMENTOS

—
Lexislacion
Viskente: e-

administracion E
arquivos

Protocolo de
arquivo e

documento
electronicos

Protocolo de
dixitalizacion e
compulsa
electronicas

Decreto do
Consello de

Avaliacion
Documental

3

Marco de
referencia

3

Procedimentos
de actuacion

—
9

Estandares
técnicos

—

Contenidos del modelo aplicado a sector publico autondmico

e
Cadro de
clasificacion
—
oy
Esquema de
metadatos

ARPAD
Y

Calendarios de
conservacion

—

Apoiase nun conxunto
de normas, directrices
e instrumentos técnicos
qgue regulan, orientan e
facilitan as actuacions a
desenvolver.




INSTRUMENTOS PARA A XESTION DOCUMENTAL

INVENTARIO DE INFORMACION
ADMINISTRATIVA (l1A)

O Esquema Nacional de Interoperabilidade obriga
as Administracions publicas a manter actualizado
un inventario de informacidon administrativa que
inclia os procedementos administrativos e
servizos gue prestan, clasificados e estruturados
en familias.

O cadro de clasificacion

O directorio de unidades
administrativas

Catalogo de tipos documentais
Analise de series documentais

* Os calendarios de conservacion

O esquema de metadatos




INSTRUMENTOS PARA A XESTION DOCUMENTAL

| O cadro de clasificacion
4 m 050000 INDUSTRIA. INNOVACION E PROMOCION ECONOMICA

: o ('] 080100 DIRECCION

* Proporciona unha estrutura léxica 4 [7]080200 YESTION ECONOMICO-ADMINISTRATIVA
para a organizacion dos documentos SEEEE; ;EES\EQSE PERSOAL

de xeito que se facilite a sua ] 080203 CONTRATACION E XESTION ECONGNICA

recuperacion e conservacion. 4 EJORNAESTONNIRIDCA
4 [3]1238 Expedientes de reclamacions administrativas en materia de enenialelectricidade
[7] ING35A/2015/1
° E' na a p | ica Clé N d e | |A on d e se + [3]1239 Expedientes de reclamacions administrafivas en materia de industria
. e = [ 080205 XESTION DOCUMENTAL
xe St IOha O Ca d ro d €c I as Ifl cacion € a [+ 080300 ADMINISTRACION INDUSTRIAL

sua relacion cos procedementos - 0000 ARTES
3 E 080500 INNOVACION

(series documentais) e ——
+ ] 080700 MINAS
- [-] 080800 PROMOCION ECONOMICA (IGAPE)




INSTRUMENTOS PARA A XESTION DOCUMENTAL

| O directorio de unidades administrativas

Recolle toda a informacion sobre as unidades
organizativas, codificadas de acordo co directorio
comun de unidades e oficinas das Administracions
publicas e dos seus organismos dependentes (DIR3),
regulado no artigo 9 do Esquema Nacional de
Interoperabilidade.

O directorio facilita asignacion dos metadatos do
produtor, que forman o contexto dos documentos,
gue incide na sua clasificacion e acceso.

DIRECTORIO — MANTEMENTO DE UNIDADES ﬂRGﬁ.HICAS,
OFICINAS E DE XESTION ECONOMICO-PRESUPOSTARIO

XUNTA DE GALICIA OUTRAS ADMINISTRACIONS
M
f Al
[ S N % Directorio

MESTORES/AS Z‘F Oficial
DA XUNTA
salier I gTEs,

REX

- OUTROS
| 1 ER T AT SISTEMAS




INSTRUMENTOS PARA A XESTION DOCUMENTAL

| Catalogo de tipos
documentais

Modelo estruturado e
reconecido que adopta un
documentos no
desenvolvemento dunha
competencia concreta, en base a
unha regulacién, cuxo formato,
contido informativo ou soporte
son homoxéneos.

(NTI. Esquema de metadatos
para a xestion de documento
electrénico)

P ———————

e

TR O T ———rr

DOOUMENTOS DE DECISION

TOO

Decreto

Documenios resultanies da toma de

=1
e

Decreto de Alcaldia

TDO1

Cirda

‘Cadananza

TDO1

Regulamento

o1
i
i
TDO1-01
01
1
o1

TOO

Instrucion

TOO1

| | En| = ) G| B3| = | )

Resolsian

TDO1-017

Laudo

TDO1-018

Aartorzacion

TOOT-070

Ocenza

To0T-020

BEmiED

TOOT0IT

Homeamento

TOOT-0E2

SR SRR

TOOT0ES

CEsamEnin

TOOT034

Decreio [egs@ive

TDO1-035

Drecreto el

TDO1-036

Proxecio de el

TDO1-037

Proposicion de hal

TDO1-035

Emenda

TOO1-039

Resoluciin de arquivo de

TDO1-030

Proposia ge resnliucion

Documenios de dedslon, aconado enire

TDO2010

ACOrdn

TD02-011

Acordo de gob=mo

ToO2-012

Acondo do Plenn

TOO2013

Pacto de lzminadion

TDO3010

Contrato

TDO3011

Garantla

DOCUMENios CONGEnsUals enre pers0as
naturals ou xridicas, que refilcien un

TOOHITE

Prego 0F EE0E

TOOHITS

Hica

TORHEIE

Conialo oe rabalo

TOOHITS

CHENE ecoramica

TOOHEIE

fallF=]

TOO2-010

Convenio

TDO=-011

Pacio

TDO5010

Dedaradion

Documenios consansuals de acordo entr:

Documenios de maniestadion fomal

‘Comunicadon Indwidualizada de Infioma:




INSTRUMENTOS PARA A XESTION DOCUMENTAL

| Estudos de series
documentais

Analise do contexto legal
Analise do procedemento

Definicion dos requisitos
documentais

EDICION NOVA SERIE

Tipo de serie tipo

Estado

‘ Documentos H Normativa H Unidades H Pub. Tram. ” Valoracion H Seleccion H Series R. ‘

S — owance [ |8

Nome

Descricion

Tipo de acceso

- Funcidn

Descricion Tipo de
acceso

Papel

Parcialmente
electrdnica

Electrdonica

o

O Pelectrénica Dende I:l %
O Electrénica Dende I:l %

Tipo de expediente: |

| - Require sinatura

| -

Peche Exp. basado |

en

| - Prazo peche I:' dias

Descricion Peche

LOPD

Observacions




INSTRUMENTOS PARA A XESTION DOCUMENTAL

| Os calendarios de conservacion

* Recollen os ditames do Consello de Avaliacion Documental tralo
proceso de analise e valoracion das series documentais. Os

calendarios implementaranse no repositorio documental para que
poidan executarse de forma automatizada.




INSTRUMENTOS PARA A XESTION DOCUMENTAL

* O esquema de
metadatos

Define os distintos elementos necesarios
para a xestion dos documentos ao longo da
sua vida e as suas regras de uso (semantica,
sintaxe, obrigatoriedade).

Parte do e-EMGDE definido no Esquema
Nacional de Interoperabilidade e a norma
ISO 23081 de metadatos para a xestion de
documentos e propdn un esquema de
metadatos de entidade Unica no que todos
os metadatos se asociaran a entidade
documento.

O esquema constitle o marco para construir

o perfil de aplicacién. Unha vez realizada a
andlise documental, no inventario de

Relacion
1:N

PERsSONA [ DISPOSITIVO
ORGANO
INSTITUCION

AGENTES
(Quién)

M:N

Relacion
M:N

Relacion
1:N
DOCUMENTO SIMPLE

AccloN EXPEDIENTE/ AGREGACION

ACTIVIDAD SERIE

FUNCION Fonbo
FUNCION MARCO GRUPO DE FONDOS

ACTIVIDADES " rprmpeps DOCUMENTOS
M:N (Que)

(Como)
Relacion M:N

REGULACIONES
(Por qué)

Relacion
M:N

Relacion 1:N

informacion administrativa asociarase a cada
serie documental o seu perfil de metadatos.




ARQUIVO ELECTRONICO ADMINISTRATIVO

APLICACION DE CAPTURA E CONSULTA

rIARPA.D Interfaz de captura de documentos para a sua tramitacion nos casos nos que
= = non exista unha aplicacién de xestién especifica. O seu uso esta limitado aos
procedementos e actividades asi definidos na analise documental.
& Taid 18l Mk = -
DR [ 1 ceremecaieasiae noes Permite a consulta de documentos e expedientes aos usuarios cun perfil
- . " Yl e definido de acceso.

Blsqueda avanzada de documentos

Codigo do procedemento |Ca|quera Estado do expediente: | Calquera

Codigo do documento Nome do documento |

Data do documento (Dende) Data do documento (Ata)

Identificacién do autor: Nome do autor

|

| |
Data de captura (Dende): | Data de captura (Ata): |

| |

|

Numero de rexistro

[Busqueda avanzada = |

Estado do documento: |Calquera Tipo documental | Calquera

Nome do expediente | Codigo do firmante |

Esencial |Calquera Nome do procedemento: |

Data de rexistro (Dende) | Data rexistro: (Ata): |

Codigo remitente rexistro: | Identificador destinatario rexistro |

Tipo de rexistro Calquera Copia | Calquera

|@LEIuscar| f-lj-| Limpar|| 9 Volver|




CONSELLO DE AVALIACION DOCUMENTAL DE GALICIA

O Consello de Avaliacion Documental de Galicia,
de acordo coa Lei 7/2014, do 26 de setembro, de
arquivos e documentos de Galicia, € o drgano
colexiado consultivo e de asesoramento para o
estudo e ditame sobre as cuestions relativas a
cualificacion e utilizacion dos documentos das
administracions e organismos e empresas publicas,
asi como a sua integracidn nos arquivos e ao
réxime de acceso e inutilidade administrativa de
tales documentos no dmbito do Sistema de
Arquivos de Galicia.

O Decreto 15/2016 regula a composicion e o
funcionamento do Consello de Avaliacion
Documental de Galicia e o procedemento de
avaliacion e seleccion de documentos

EDICION DE SERIE: 1046

Tipo de serie

Parc. Electranica

Identificacion

Documentos

Normativa

Unidades

Pub. Tram.

Estado

aberta

Valoracion

Valor
Administrativo

Valor Legal/
Huridico

Valor Informativo/

Historico

Existencia de
Duplicados/
Compilatorios

Proposta de
Seleccion

Seleccion

Series R.




CONSELLO DE AVALIACION DOCUMENTAL DE GALICIA

EDICION DE SERIE: 1046

Tipo de serie  Parc. Electronica Estado:  aberia

&« v 4
Ta boas de avaliaCion Identificacion H Documentos H Normativa H Unidades H Pub. Tram. H Valoracion Seleccién -@!
documental coosge [

Evento |Cierre de expediente

Tipo dictame 1 |C0nservaci0'n permanente Accion I:l

Tipo dictame 2 | Accion

Réxime e prazo de acceso e o
Prazos de conservacion e Tio de muesireo
transferencia

Tipo de seleccion comservacion

Ref. & comision

Dictame
Mostrar 10~ elementos por paxina Filtrarl:l

Titulo N° Boletin Data Pub. Data Fin Eliminar

Non se atopou ningln elemento.
Mostrando dende 0 ata 0 de 0 elementos




GALICIANA: ARQUIVO DIXITAL DO PATRIMONIO DOCUMENTAL DE GALICIA

RECOLECTORES

PROVEDORES — ICIA
DE DATOS Biblioteca Outras e DE DATOS
Dixital de N Libliofecc
AN

“ Difusion

Repositorios OAI

(preservacion)

Arquivo
] . . Qutros
Electronico B .
. . Arquivos
Patrimonial

Galicia | ‘
(CER.ES) HUB Recolector
OAlSter

q¢: Difusion




PLATAFORMA COLABORATIVA DO SISTEMA DE ARQUIVOS DE GALICIA

Nova rede profesional na intranet corporativa, G Acemser e
un espazo de referencia para as persoas que intranet AL - 12 5 e = »
traballan na xestién do Arquivo Dixital de T ——————
Galicia

A XUNTA 0 MEU TRABALLO REDE PROFESIONAL DIVULGAMOS ar en... [ sirectono [IRTERSRN < )

Necesitas intercambiar informacién con outros compafieiros/as do teu grupo de
traballo? Compartir recursos con elas/es? achegarlles a solucién que atopaches para
un problema recorrente? Incorporouse unha persoa nova ao proxecto e precisa un
espazo onde atopar todo o necesario para pofierse ao dia?

Entre as ferramentas que a Xunta de Galicia ten dispofibles para optimizar a xestién do traballo dos
seus empregados/as estan as comunidades virtuais, espazos colaborativos que permiten o

O acceso ao nOVO espazo pOde realizarse deSde: intercambio de coftecemento entre os membros dun grupo de traballo e que dispofien de

funcionalidades como a de compartir documentos, contactos, unha wiki, calERaanos, Toros...

C—b Acceder
XUNTA

intranet DEGHL]ClFl = |12

Correo Kronos PortaX

A XUNTA O MEU TRABALLO REDE PROFESIONAL DIVULGAMOS

Comunidades de traballo
- Asesoria Xuridica
- Comision de seguridade e goberno electrénico
- Espazo Arquivos
- Profesionais TIC

- Plataforma SIX Corporativa
DIRECTO A O CAU RESPONDE

Funcidn piablica Dhario Oficial de Galicia
AtdalP€a
Servizo de Prevencidn de Riscos Laborais Escola Galega de Administracidn Piblica 10.0.20.50 2 cau@xunta.gal

T\ 981545288
Formularios e solicitudes Recursos linglisticos
< L Fortal web

Renowvacidn do certificado de empregado

umit EuRorEA
m roups Biworts pe
pr i erA
REEIORAL
e —

XUNTA (&) Xunita de Gallcla. Informadan mantida e publicada na Intranet pola Xunta de Gallca
DE GALICIA M3pa oo portal




A XUNTA O MEU TRABALLO REDE PROFESIONAL DIVULGAMOS

Portada » Rada profasional » Comanidages da tratallo » Espass Arguives - alg e s

Este & o espazo profesional de referencla para as persoas que traballan na xestian
do Argquiva Dtettal de Galicla, a estrutura tecnolaxics & organizativa gUE exerce a5
funcigns de centra de referencia do Sistema de Arguivaos de Galicia e anguiva
intermedic @ histdrica do Subsistema de Arguivos da Xunta de Galicla. Ademats
dos fondos documentals dos drganos do sector pablico sutondnrico o Anguiva
custadia outros fondos de onxe privada, destacando o= argquivas Tamm bares, de
emprezas e de Institucdns.
Interésache
ESPATH BROUNDS GALICIAMA 1 a7
N Come 0 Consello de Awaliacién Documental de
Galicia aconda cales seriin os criterios de

suafincin pars & seleccién, transferencia
Espaza da custodia £ o pooeso 205 documenTios
arguvie

Mormativas

Lei 742014, do 26 de setemben, de anquives & documentos de Galica

Morma gabega de descricién arquivistica (Nogads)

Decreto 13/2046 do 14 de xaneino, polo que se regula o composicién & o fundonemento do Consella de Avnlincién Documentol de Galicia
= o procedements de avaliacitn = selecoide de documentas

Decrets 23/2046, do 3 de marso, pole que e reguls & composicite & o funcdonsmento do Consello de Anguivos de Gobicia

Espazo Arquivos - Nova Rede profesional na intranet corporativa

Espazo para novas

Accesos destacados a outras paxinas, aplicacions..., entre elas
http://intranet.xunta.gal/espazo-arquivos/documentacion

Normativa

p Ligazdns de interese

Arcpivns de Galicis, portal do Sictema d= Anuiuns de Galicia
Cansells Internacionsl de Arquiscs. Principics de acoesa soz arquivos
iz irformacian sabre o Arquive Dixital d= Galicia na intranet
Efibliot=ca de Gaficia

Miristeric de Culturs

Cansello da Cubturs

Fertal de Arguivas Espaiaiz

Centrn de Informacidn Documentsl de Arguives (CIDA)
Cansellointernacionsl de Arquives - KA

AHASAD - Federacia de hzociacians de Arquiveires, Biblictscarios, Ar
ANASAD-GALICLA

Asociacién de Arquiveincs de Cataiufia

Asociacién de Arquiveinos de Andalucis

Azociacién de Arquiveinos de Asturias

Arcuiesinos Espafiois de Funcién Piblica

FESABID - Federacién Espefiols de Sociedades de Anquist
ARXIFORUM - Fora sobre arquivistica

Arxiu=. Butlleti trimestral de Ls Subdireccis General S Amdus | Museus
Cerso-guis de Arguives de Ezpafia = [beraamésics

Enciclopedis de Arquives de Administracian bacal

Contactors Contacto

G0 meral de Argui i Meral de Citturs
Tetsfonoss: D01 544525
Endenean postals Gidecs da Cubtuns - 15701 Ssntisgo de Compestels
Correa-e: subdirection. anquivas @surtn.g=l

(=» Acceder Galego | Castellano

intranet & 58cn — @ e =w p

Correc  Hronos PortaX Directorio  XuntArguives Tradutor Portasinaturas

A XUNTA 0 MEU TRABALLO REDE PROFESIONAL DIVULGAMOS ren. intranet | )

Portada > Rede profesional > Comunidades de traballo > Espazo Arguivos > Documentactin ARPAD =@ Hai algin erro?

Gustame W0

Documentacion ARPAD

Documentacién de xestidn empregada no proxecto ARPAD.

Estandar técnico - Arguive Electrénice do Patrimenio de Galicia - Acordos de envio - SIP, AIP e DIP (_pdf)
Descricién funcional - Arquivo Electrénico do Patrimonio de Galicia - O AEP no Marco de Referencia ARPAD (.pdf)
Estédndar técnico - Dixitalizacién do Patrimonic Documental - Condiciéns de dixitalizacién (_pdf)

Formulario de rexistro dunha inxestién de obxectos dixitais (pdf)

Marco de referencia ARPAD - MRA (_pdf)

Estandar Técnico - Sistema de Xestion de Descriciéns Arquivisticas, obxectos dixitais e provision de datos recolectables - Descricién
uncional de alto nivel: ARPAD_PatArg (_pdf)

Estandar Técnico - Arquivo dixital e servizos sen papeis - Definicion do perfil METS (.pdf)

ARPAD - perfil METS - exemplo xml{-xml)

Estandar Técnico - Arquive Electrénice do Patrimeonic de Galicia - Perfil METS - Arquivo (.pdf)

Proposta de plan de preservacion {.pdf}

Estandar técnico - Sistema de recolecién e difusién - Condiciéns de recolecién e difusién (.pdf)
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ESPAZO ARQUIVOS. GRUPOS DE TRABALLO

ESPAZO ARQUIVOS 14 bE GALICIA

GT Administracion Autonomica

BIBLIOTECAS

Ligazons de interese
DOCUMENTOS

Asu Bl T SRS S D D _
Consolidados

Modificacion do formulano do estudo de senes Garcia Pita, Marina o 24/01/2017 1522 Decreto 15/2016, do 14 de xaneiro, polo que se regula a3
Achegas compaosicion e o fur_’n:_lonamento do consello de A\._fall,a_r:lén
Membros do GT Administrac ion autonémic a Garcia Pita. Marina o 03/01/2017 11-29 Docurtj_er\tal de Galicia e o procedemento de avaliacion e
LISTAS seleccidn de documentos

A - A - DECRETO 15/2016, de 14 de enero, por €l gque se regula la
Ligazons de interese & Engadir nowo debate composicion y el funcionamiento del Consejo de Evaluacion

Documental de Galicia v el procedimiento de evaluacidn v
DEBATES seleccidn de documentos.

Discusion de grupo Documentos definitivos/consolidados |

DECRETO 15/2016, de 14 de janeiro, pelo que se regula a
Documentos definitivos/consolidados Carpe{akde o funcionamerto do Conselhg de Avaligedo
- - - - da Galiza e o procedimento de avaliagdo e
Tipo Nom e Modificado Modificade por -
= - = documentos consolidados I>C'—'me”t05-
Mon hainingdn elemento para mostrar nesta visualizacidn da biblicteca de documentos "Docurmentos consolidados”. Para engadir un novo elemento, prema "Engadir dooumento”. . .
4k Engadir nova ligazon
reciclaxe

E‘zli Todo o contido do % Engadir documento
sitio

Il Papelcira de

Achegas

Tipo Nome B Modificado por

Estudo_en_formulario_Exp_rexistro_contratos_laborais Lopez Femandez, Jose Ramon
Estudo_identificacion_avaliacion_formulario_25012017_559 Lopez Sanchez. Miguel
Estudo_identificacion_avaliacion_formul ario_25012007_280 Lopez Sanchez, Miguel
Estudo_identificacion_avaliacion_formulario_ 22122016_ 140 Varela Mosquera, Maria del Carmen
Extracto_taboa_formulario Garcia Pita, Marina
Taboa de avaliacion_formulario Garcia Pita, Marina
Estudo_identificacion_avaliacion_formulario_24012017 Garcia Pita, Marina
Criterios__avaliacion_MGP_[modificado] Garcia Pita, Marina

avaliacion_formulario_22122016 Garcia Pita, Marina

azo_arquivo Present:




Espazo Arquivos - Nova Rede profesional na intranet corporativa

Asemade, incorpdrase un acceso a “Galiciana” no espazo de Ferramentas
http://intranet.xunta.gal/ferramentas

Resultado de filtrar as ferramentas pola tematica “Administracién
electrénica » Arquivo Dixital de Galicia”

Ordear por: Novidade [T

i ar g

organizacion [-] ARPAD. Arquivo Dixital Galiciana. Xestion de
[ A Presidencia {24) Integrado de Galicia fondes arquivisticos

[] Cultura e educacidn (10)

[£] Economia , emprego e
industria (14)




CONCLUSIONS

* O IMPACTO DA ADMINISTRACION ELECTRONICA NO SISTEMA DE
ARQUIVOS DE GALICIA

| Desenvolvemento do sistema de arquivos

I Impulso da cooperacidon interadministrativa e interdisciplinar

| Mantemento da formacién continua
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