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1. INTRODUCION

O sistema de Consulta de Expedientes de Obra que se presenta neste documento, enmarcase no ambito
da administracion electrénica e a interoperabilidade de expedientes urbanisticos visados no Colexio de
Arquitectos de Galicia (COAG), tal que se dispén dun portal de consulta para os usuarios das Entidades
Locais (EELL) no cal poden acceder aos expedientes e descargar a documentacién asociada.

O portal atépase publicado na internet, polo que é visible publicamente e permite o seu acceso desde
calquer lugar, mediante autenticacidon segura dos usuarios usando certificados dixitais ou DNI electrénico.

Esta aplicacion ten duas funcionalidades principais que son a consulta de dispofiibilidade do expediente e
a consulta de detalle, tal que os usuarios poderan verificar primeiro a dispofibilidade dun Expediente e
dun Traballo antes de ingresar ao seu detalle.

Finalmente destacar, que este portal permite a descarga dos arquivos comunmente utilizados para os
tramites da administracion electrénica, xa sexa o XML de resposta da consulta como os documentos do
expediente en paquete comprimido, asi como tamén o compendio en PDF de todos os documentos do
expediente, asinados electronicamente co selo do COAG.
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2. PRESENTACION DO SISTEMA

O Portal de Consulta de Obras (IOCOAG) disposto pola Xunta de Galicia, permite que as Entidades
Locais (EELL) poidan obter os documentos e informacion dos Expedientes/Traballos urbanisticos visados
no Colexio de Arquitectos de Galicia (COAG), os cales precisen na sua xestion de licenzas de obra.

nmtegn

Axencia para a
Modernizacién Tecnoléxica

Este novo portal permite entdn, a interoperabilidade dos documentos e os datos dun expediente de obra,
por medio da consulta puntual feita polos usuarios autorizados dunha Entidade Local (por exemplo un
Concello). No seguinte diagrama méstrase graficamente a interaccion que existe entre os elementos

recentemente nomeados:

B

Entidades
Locais

OPNO,
(_\(C)ﬁ,_j

—_—

Usuarios das entidades
locais que consultan
expedientes urbanisticos

Itsig
)

Consulta
Expediente-Traballo

Xunta de
Galicia

</>

Portal de
interoperabilidade de
expedientes de obra

Busqueda e gestion dos

dados e arquivos do
expediente

A\

Colexio de
Arquitectos de
Galicia

Base de datos de
Expedientes e Traballos

IOCOAGen visados no COAG

https://pasaxe-coag.xunta.gal \ /

visados no COAG

\ /

Nesta figura, os usuarios autorizados poderan efectuar consultas a expedientes de obras sobre o portal,
quen sera o encargado da accion de procura da informacion na base de datos do COAG.

En base as duas funcionalidades principais do portal o usuario podera consultar a dispofiibilidade dun
expediente (sen acceder a sua informacién) ou consultar a informacién dos traballos que forman devandito
expediente, podendo visualizar os datos da obra como os documentos disponibles para a stia descarga.
Na seguinte grafica mostrase o fluxo destes procesos.

Portal Consulta de

Usuarios COAG
Obras
4 \ .
Ne Expediente https://pasaxe-coag.xunta.gal
> Consulta dispofiibilidade
O O Dispofiibilidade 'YX ) ¢ b
e ®
@ R Consulta Expediente
N2 Expediente ConsultaTraballo
Consultar -
< ” Documentos PDF
@/ Informacién Documentos ZIP
Descarga Documentos

——
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2.1. Requisitos de Hardware e software
Requisitos de Hardware:

* Un ordenador que dispofia de conexion a internet ou ben integrado na Rede Corporativa da Xunta
de Galicia, xa que o sistema se atopa integrado nun portal web que e visible dende Internet
publico como dende a intranet corporativa da Xunta de Galicia.

e En caso da utilizacion dun DNI electronico, e necesario a utilizacion dun lector de tarxetas
electrénicas (para a lectura dos certificados dixitais contidos dentro da tarxeta).

Requisitos de Software:

1. Navegadores:

Os navegadores compatibles co este novo portal son:
* Internet Explorer 11 (Sen vista da compatibilidade)
* Mozilla Firefox (Dende a versién 58 en adiante)

» Google Chrome (Sempre a ultima versién)

2. Certificado Dixital Persoal

Para o acceso ao sistema sera precisa a utilizacion dun certificado dixital. O certificado, debera estar
instalado no ordenador dende onde se navega ao portal, xa que este sera requerido pola paxina de
acceso del portal. Os certificados soportados polo portal atépanse recollidos nesta ligazon:
https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1_Cons02.action?pag=REF_062

3.- Aplicacioén lectora de PDF.

Debido a que moita da informacién encontrase en formato PDF é necesario contar con unha aplicaciéon
para correcta lectura dos documentos PDF.

4.- Posibilidade de extraccion de arquivos ZIP.

Debido a que moita da informacién encéntrase contida en paquetes comprimidos ZIP é necesario contar
con unha aplicacion que permita a extraccion dos arquivos dende o paquete ZIP.
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2.2. Perfis de usuario

Para o uso do sistema identificanse principalmente dous perfis de usuario:

Usuario EELL:

Usuario do portal de interoperabilidade que accedera para consultar ou descargar a documentacion
relativa aos Traballos profesionais pertencentes 4 stia EELL. Para isto, o usuario tera dispofiibles duas
funcionalides: Comprobrar a dispofiibilidade dun expediente ou Consultar o expediente para acceder a
sua informacion e documentos.

@ @®
DI%'S@'Q’ BRAS

Comprobar Expedientes de obra
dispofibilidade de
expedientes

Usuario Xunta de Galicia:

Usuario do portal de interoperabilidade que accederd para consultar ou descargar a documentacion
relativa aos Expediente que as EELL autoricen a visualizar. Ademais, este perfil podera administrar os
organismos e usuarios do portal, posibilitando altas, baixas e modificaciéons dos datos de cada un. Polo
tanto, este usuario pode realizar as mismas accions que o usuario de EELL mais as relativas a
administracion de usuarios e organismos.

DISP % ® ‘o
OBM’S B RAS }dmnﬁrac l.bn

Comprobar Expedientes de obra Administracion Portal
dispofiibilidade de
expedientes
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3. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

3.1. Acceso ao Sistema

Para o acceso ao sistema sera precisa a utilizacion dun certificado dixital que identifica a persoa que se
conecta no portal. O certificado dixital podera ser do tipo persoal, empregado publico ou ben o DNI
electronico, tal que con calquera deles é posible identificar a persoa que se autentica no sistema.

Os certificados dixitais mais comuns son:
» Certificado persoal FNMT (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre. Real Casa de la Moneda)
»  Certificado persoal CAMERFIRMA

» Certificado dixital de empregado publico

O certificado debera estar instalado no navegador (ver informacion en FNMT:
https.//www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica que exemplifica o proceso de instalaciéon dun
certificado persoal no almacén de certificados de usuario do PC)

No caso da utilizacion do DNI electréonico debera utilizarse o certificado de Autenticacion, o cal sera
dispofible mediante o lector de tarxetas electronicas enlazado ao PC del usuario.

O acceso a aplicacion realizarase a través do URL seguinte: hitps:/pasaxe-coag.xunta.gal a cal solicitara
o certificado dixital mediante un cadro de dialogo que le os certificados instalados ou dispofibles no PC do
usuario.

Certificado Dixital
persoal / empregado publico

- ~ [ X X J
— O portal recofiecerd 4 persoa que
se autentica no portale

h outorgaralle acceso segundo os
permisos do seu rol (Usuario EELL
- ﬁ . ou Usuario Xunta)

DNle (Certificado de Autenticacion)
Mediante lector de tarxetas

@7 https://pasaxe-coag.xunta.gal

Se 0 acceso se realiza correctamente, amosarase a pantalla de inicio da aplicacién (Imaxe 1: Pantalla de
inicio)

Consulta XUNTA
de DE GALICIA
Obras @
Entidade Local ‘ Usuario [LOG OUT]
| DISP N
BRAS OBRAS
Expedientes de obra Comprobar

dispofiibilidade de
expedientes

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia Centro de Alencién ao Usuario
o i cau@xunia_gal
Teléfono 981545288

XUNTA < Presic alic :
DE GALICIA Axencia para a Modemizacién Teenoléxica de Galicia (AMTEGA)

Imaxe 1: Pantalla de inicio
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En caso contrario debera revisar a validez do certificado empregado para acceder ou ben consultar co
administrador se o usuario esta autorizado para acceder a aplicacion.

3.2. Configuracién do idioma

A aplicacion esta dispofiible en galego e castelan. O usuario podera configurar o idioma segundo as suas
preferencias, premendo no literal na zona superior da pantalla de inicio.

Configuracion do idioma del portal
na cabeceira da paxina

Consulta KN XUNTA
de ¢ DE GALICIA

Obras @
Entidade Local : Usuario LOG OUT]

Imaxe 2: Configuracion de idioma

3.3. Aplicaciéon de Expedientes de obra

Unha vez situados na pantalla de inicio deberemos premer na icona de Expediente de obra sinalada para
acceder a aplicacioén

Consulta KA XUNTA
de i ¢ DE GALICIA
Obras @

INICIO Entidade Local ‘ Usuario [LOG OUT]

® @
i DISP N
BRAS OBRAS

dispofibilidade de
expedientes

Ligazén de acceso & aplicacion de
consulta de Expedientes de Obra

NTA Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia Cenfro de Atencién ac Usuario

gl : i 9 ity : cau@xunia.gal
*¥:| DE GALICIA Axencia para a Modemizacién Tecnolbxica de Galicia (AMTEGA) Telétfono 981545285

Imaxe 3: Acceso a aplicacion de Traballos profesionais

MO_v.05.03
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3.3.1. Listado de Expedientes recentes

Ao premer na ligazén de acceso a Expedientes de Obra accédese a pantalla de Expedientes recentes, na
que se visualizara o listado dos expedientes que o usuario esta autorizado a visualizar (Imaxe 4:
Expedientes recentes). No caso de que o usuario pertenza a unha EELL, podera visualizar os Expedientes
recentes correspondentes a sua entidade.

Se o listado de Expedientes recentes aparece baleiro, debera engadir os documentos que desexe
visualizar (ver 3.3.2.1 Engadir un documento & vista de Expedientes recentes).

® KA XUNTA
_ i ¢ DE GALICIA
BRAS

micio Entidade Local g  Usuario [LOG OUT]

Expedientes recentes Descargas solicitadas

Expedientee‘r‘ =
Recentes ‘g Mostrar por: @ ] Traballe O c;;}g Expediente
| Expediente da solicitude | Expediente | Cédigo expedients | Traballo | Data do ttimo acceso |
test-test 1801409 1801406.3 Proxecto de exscucion 12/04/2021 15:50:51 Usuario@usuario.com q x

test 1901408 19014062 Proxecto de exscucion 1710372021 13:14:11 Usuario@usuario.com q b 4

test 1804205 18042851 Comunicacion de encomenda 05/03/2021 13:32:12 Usuario@usuario.com q x

test 2001578 2001576,3 Comunicacidn de encomenda  05/03/2021 13:30:23 Usuario@usuario.com q x

test 1801408 18014081 Comunicacion de encomenda 21/12/2020 12:18:38 Usuario@usuario.com q x

test2 1804285 1804265.2 Proxecto técnico 21/12/2020 12:07:03 Usuario@usuario.com q x

Listado de Expedientes recentes

XUNTA Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia Cenfro de Alencién ao Usuario
.
.

= n i - s : cau@xunia.gal
*| DE GALICIA Axencia para a Modemizacion Tecnolixica de Galicia (AMTEGA) Teléfono 981545285

Imaxe 4: Expedientes recentes

Estrutura da taboa de visualizacion:

A taboa de visualizacion de Expedientes recentes (Imaxe 5: Taboa de Expedientes recentes) amosa a
seguinte estrutura:

* Expediente da solicitude: Expediente de tramitacidn relacionado coa consulta.
» Expediente: Expediente ao que pertence o documento.

+ Codigo expediente: Codigo do documento formado polo nimero de expediente e nimero de
documento do COAG.

* Traballo: Tipo de traballo con respecto ao numero da entrega.
» Data do ultimo acceso: Data do ultimo acceso ao expediente.
+  Usuario: Ultimo usuario que consultou o expediente.

* Accioéns: Accions dispofiibles para realizar sobre o expediente.
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Data do ulfimo acceso I
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test-test

test2

test

test

test

tast

1801406

1804205

1801406

1804285

2001578

1801406

1901405,2

18042852

1801408,2

18042851

2001576,3

18014051

Proxecto de exscucion

Proxecto téenico

Proxecto de ex=cucion

Comunicacion de encomenda

Comunicacion de encomenda

Comunicacidn de encomenda

1200472021 18:20:51

12/04/2021 18:08:11

170272021 13:14:11

05/03/2021 12:32:12

05/03/2021 13:30:23

21M12/2020 12:18:38

Imaxe 5: Taboa de expedientes recentes

Usuario@usuario.com

Usuario@usuario.com

Usuario@usuario.com

Usuario@usuario.com

Usuario@usuario.com

Usuario@usuario.com

3.3.2. Busca e eliminacion de documentos da vista de Expedientes

recentes

3.3.2.1. Engadir un documento a vista de Expedientes recentes
O usuario podera visualizar documentos que non se amosan por defecto ou que foron eliminados da vista
de Expedientes recentes; para elo debera premer a opcion “Engadir” (Imaxe 6: Engadir e eliminar

expedientes da vista).

BRAS

A XUNTA
¢ DE GALICIA

Entidade Local &  Usuario [LOGOUT]

E: i o}

salicitada

Expedientes’r"—
Recentes é,

| Expediente da solicitude | Expediente | Cédigo expediente |

test-test

test

test

test

tast

test2

XUNTA
DE GALICIA

1801408

1001408

1804285

2001578

1801408

1804285

I\
Mostrar por. @ ] Traballo

Engadir documentos & vista

Traballo | Data do ittimo acceso |
18014083 Proxecto de execuciin 12/04/2021 15:58:51 Usuario@usuario.com
1001408,2 Proxecto de execusion 17I02/2021 12:14:11 Usuario@usuario.com
18042051 Comunicacidn de encomenda 0503/2021 133212 Usuario@usuario.com
2001578,2 Comunicacién de encomenda 05/02/2021 12:20:22 Usuario@usuario.com
1801406.1 Comunicacion de encomenda 2112/2020 12:16:39 Usuario@usuario.com
1804285,2 Proxecto técnico 21/12/2020 12:07-03 Usuario@usuario.com

Eliminar documentos da vista

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia
Axencia para a Modemizacion Tecnolfxica de Galicia (AMTEGA)

X X X X X X|

LDLODL L DL

Ceniro de Alencion ao Usuario
cau@xunta.gal
Teléfono 931545288

Imaxe 6: Engadir e eliminar expedientes da vista

Debera introducir os datos de busca do expediente no cadro que se mostra (Imaxe 7: Busca de
expedientes a engadir):

* Expediente do COAG: Expediente de tramitacion relacionado coa consulta.

» Traballo: Numero de entrega consultado dentro do expediente.

» Cddigo de Procedemento: Procedemento que habilita ao funcionario para facer a consulta.

_;!Bllﬂa X 21
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+ Expediente da solicitude: Texto descritivo do expediente consultado

* Finalidade: Finalidade da consulta.

Por motivos de seguridade rexistranse os accesos a informacion realizados, co que o usuario debera
confirmar e xustificar a finalidade do acceso. Para avalar o consentimento que ostenta o usuario existen
duas posibilidades: “Consentimento expreso do titular’ ou ben “Consulta de datos amparada pola lei”. Sera
responsabilidade do usuario escoller a que corresponda no seu caso (Imaxe 7: Busca de expedientes a
engadir).

Se os datos para o rexistro do acceso ao documento, asi coma o motivo de consulta son os mesmos
durante toda a sesion de traballo coa ferramenta, podera marcar a opcion “Utilizar estes datos durante
toda a sesion.” Desta maneira, sera mais comodo e axil a consulta de varios documentos relacionados, xa
que a aplicacion recordara os datos introducidos durante o resto da sesion e aplicara os mesmos datos
cando se consulte un novo documento.

Finalmente debera premer “Aceptar’ e realizarase a consulta da informacién do Expediente solicitada ou
ben na iconaggpara cancelar a consulta e volver a pantalla anterior (Imaxe 7: Busca de documentos a
engadir).

Se os parametros de busca introducidos non son correctos, ou non esta dispoiible o documento buscado
amosarase unha mensaxe indicandoo. Neste caso podera premer a opcién “Volver” para regresar a
pantalla anterior e realizar unha nova busca se asi o desexa.

Formulario de busca de expedientes
para engadir & vista

Vai a consultar a informacién dun expediente. Por motivos de seguridade T
0s seus datos seran gardados no sistema.

Expediente do COAG: Traballo:

Datos de rexistro

Caodigo de | |
procedemento:

Expediente da solicitude: | |

Finalidade: | |

O Consentimento expreso do titular

O Consulta dos datos amparada pola
Lei

Consentimento:

D LUttilizar estes detos durante toda & sesidn

Imaxe 7: Busca de expedientes a engadir

Unha vez procesada a peticion accedera a pantalla de Informacion Expedientes e a informacién do
documento que desexa consultar.

3.3.2.2. Eliminar un documento da vista de Expedientes recentes
Nalguns casos o usuario pode decidir eliminar da sua vista de Expedientes recentes algun documento,
porque xa non lle resulte necesario para a sua actividade.

Esta accion é posible premendo no “X” que se atopa na columna “Accions” na mesma fila do documento a
eliminar (Imaxe 6: Engadir e eliminar expedientes da vista).
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Os documentos soamente se eliminan do listado de visualizacion de Expedientes recentes do usuario, co
que poderan ser recuperados de novo en calquera momento (Ver 3.3.2.1 Engadir un documento a vista de
Expedientes recentes ).

3.3.3. Consultar Traballo dun Expediente

Para acceder a un Traballo debera premer na lupa correspondente ao mesmo, que aparece na parte
dereita da pantalla, incluida na columna “Accion” (Imaxe 8: Visualizar traballo).

En ocasions poderan existir na taboa de Expedientes recentes distintas filas co mesmo codigo de
Expediente; correspondense con diferentes documentos neste expediente. O usuario podera consultar
calquera deles que considere necesario. Como veremos mais adiante neste manual, o sistema amosara
informacion para saber cal deles é o mais recente.

® A XUNTA
_ ¢ DE GALICIA
BRAS

INICIO Entidade Local ‘ Usuario [LOG QUT]

E i Descargas salicilada

Expedienteer‘ >
Recentes g Mostrar por. @ ] Traballo O Q:Zﬁ Expediente
| Expediente da solicitude | Expediente | Cadigo expediente | Traballo | ata do ittimo acceso | &
test-test 1801408 1001406,2 Prozecto de exscucion 12/04/2021 15:50:51 Usuario@usuario.com q x

test 1801409 1801405.2 Prozecto de execucion 17022021 1211411 Usuario@usuario.com q x

test 1804205 18042051 Comunicacién de encomanda 08/02/2021 12:32:12 Usuario@usuario.com q x

test 2001578 2001578.2 Comunicacién de encomenda 05/02/2021 13:20:23 Usuario@usuario.com q x

test 1801408 1601406, 1 Comunicacion de encomends  21/12/2020 12:15:28 Usuario@usuario.com q X

test2 1204205 18042052 Proxecto téenice 21/12/2020 12:07:02 Usuario@usuario.com q x

Acceso & visualizacion do traballo
dun expediente

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia Centro de Alencién ao Usuario

Axencia para a Modemizacion Tecnoléxica de Galicia (AMTEGA) %:E%:I;n;%?g‘:&%

Imaxe 8: Visualizar Traballo

Accederase a visualizacion do documento unha vez confirmada a consulta (Imaxe 9: Confirmacion de
consulta) utilizando un formulario coma o visto no apartado 3.3.2.1 “Engadir un documento a vista de
Expedientes recentes”.

Se os parametros de busca introducidos non son correctos, ou non esta dispofible o documento buscado
amosarase unha mensaxe indicandoo. Neste caso podera premer a opcién “Volver” para regresar a
pantalla anterior e realizar unha nova busca se asi o desexa.
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XUNTA amteon
DE GALICIA Repdopase o

XUNTA
DE GALICIA

Entidade Local Usuario LOG OUT

Vai a consultar a informacién dun expediente. Por motivos de seguridade | \
0s seus datos seran gardados no sistema. :I Cancelar busca
Expediente do COAG: Traballo:
1901406 | [3
Datos de rexistro
Cadigo de |test |
procedemento:
Expediente da solicitude: |test-test |
Finalidade: | test test test test |
Indicar
O consentimento expreso do titular consentimento
Consentimento: ® Consulta dos datos amparada pola
Lei
Recordar datos do /— Aceptar y proceder
rexistro de acceso q aconsulta
| wtitzar estes dstos durante toda s sesidn. ]

Imaxe 9: Confirmacion de consulta

Unha vez na pantalla de Informaciéon de Expediente, o usuario podera visualizar a informacién solicitada
da seguinte maneira (Imaxe 10: Informacién de Expediente):

* Na parte superior podera consultar os datos do Expediente:

]

o

o]

Caddigo do Expediente.

Obxecto do Expediente.

Municipio: Municipio do Expediente.

Ubicacién: Ubicacion do Expediente.

Expedientes: Expedientes do Expediente, con cddigo e obxecto.

Organismos autorizados: Poden aparecer os organismos autorizados para consultar o
Expediente, con nome e direccidon de correo electronico de contacto e accions a realizar nos
mesmos.

* Na parte inferior os traballos relativos ao Expediente:

]

De existir diversos documentos do Expediente, aparecera despregada en primeiro termo a
informacion do documento seleccionado previamente no listado de Expedientes recentes.

Non obstante, poderase revisar calquera deles premendo na icona ¥ para despregalo.

Indicarase coa icona@fa existencia dunha version posterior a que se esta a visualizar e
poderase acceder a ela directamente premendo na ligazéon “Actualizar o documento”.
(Imaxe 15: Version mais recente da documentacion dispofiible).
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XUNTA amteon
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® A XUNTA
i ¢ DE GALICIA
BRAS

INICIO Entidade Local ‘ Usuario [LCG OUT]

E recentes Descargas solicitad,

Informacién_-
Expedient i Datos do Expediente

“7 DATOS DO EXPEDIENTE
ACCIONS DO EXPEDIENTE

Tipoloxia: Edificacion-Tramitacién urbanistica ordinaria  Cédigo do Expediente: 2002341 . 1 Descarpar XML

Obxecto do Expediente: VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA Municipio: ARTEIXO

Ubicacion: CAMINO CANAVAL, 13(B) ARTEIXO W P .

Ermedionios ministrar prmisas
Cédigo de expediente Obxecto do expedients
2002341 VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA

|
TRABALLOS] Traballo consultado
P COMUNICACION DE ENCOMENDA

= PROXECTO DE EXECUCION

Tipo de traballo: Proxecto de execucion ACCIONS DISPONIBLES
Cadigo do traballo: 20023412
Obxecto do expediente: VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA q Ir 3o traballe
Entrega: 2
Data do visado: 25-05-2020 11:45:49

Envio & administracion

Data de autorizacion Data da ilfima descarga
20023413 23-11-2020 01:00:00 37-09-2011 15:55:21

Servizo presiado pola Presidencia da Xunla de Galicia Centro deAla‘u'éll ‘a0 Usuario

i o 7 P cau@xunia.gal
Axcncia para a Modemizacion Tecnoléxica de Galicia (AMTEGA) gy

Imaxe 10: Informacién do Expediente

3.3.4. Accions dispoiiibles para o Expediente e os documentos que o
componen
As accions disporiibles para o Expediente e os documentos que o compofien son as seguintes:

Para o Expediente:
» Descargar XML

*  Administrar permisos

Para os documentos:
» Actualizar o documento (en caso que exista unha versidon mais recente)

* Irao Traballo (visualiza a estrutura dos arquivos)

3.3.4.1. Descargar XML do Expediente
Para descargar o XML do Expediente debera premer na ligazén “Descargar XML” (Imaxe 11: Descarga do
XML do Expediente) e procederase a visualizacién ou descarga do mesmo.
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® 3 XUNTA
_ ¢ DE GALICIA
BRAS

INICIO Entidade Local ‘ Usuario [LOG OUT]

Expedientes recentes Descargas solicitadas

Informacio
Expedient, - Descarga do XML

do proxecto

“7 DATOS DO EXPEDIENTE

ACCIONS DO EXPEDIENTE

Tipoloxia: Edificacion-Tramitacion urbanistica ordinaria  Codigo do Expediente: 2002341 5 1 Diescargar XML

Obxecto do Expediente: VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA Municipio: ARTEIXO

Ubicacion: CAMIND CANAVAL, 13(B) ARTEIXO » ) .
Administrar permisos

Expedientes
Cédigo de expediente Obxecto do expediente
2002341 VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA

TRABALLOS
P COMUNICACION DE ENCOMENDA

7 PROXECTO DE EXECUCION

Tipo de traballo: Proxecto de execucion ACCIONS DISPONIBLES
Codigo do traballo: 2002341,2
Obxecto do expediente: VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA q Ir 3 traballo
Entrega: 2
Data do visado: 25-05-2020 11:45:49

Envio & administracion

Data de autorizacion Data da Glima descarga
2002341-2 23-11-2020 01:00:00 27-09-2011 15:55:21

XUNTA Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia Centro de Atencién ao Usuario

5 E B i R i cau@xunta.gal
DE GALICIA Axencia para a Modemizacion Tecnoldxica de Galicia (AMTEGA) Teléfono 981545288

Imaxe 11: Descarga do XML do Expediente

3.3.4.2. Administracion de permisos de acceso ao Expediente
Para administrar os permisos de acceso ao Expediente debera premer na ligazén “Administrar permisos”

(Imaxe 12: Opcion Administrar permisos do Expediente) e accederase a pantalla de administracion de
permisos.
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Modernizacién Tecnoléxica

CASTELLANO

O
BRAS

& XUNTA
4 DE GALICIA

INICIO OBRAS

Entidade Local ‘ Usuario

[LOG OUT]

Expedient + o

Informacia
Expedient_e@

Administracion dos

permisos
"7 DATOS DO EXPEDIENTE
ACCIONS DO EXPEDIENTE
Tipoloxia: Edificacidn-Tramitacion urbanistica ordinaria Codigo do Expediente: 2002341 5 "‘i Diescargar XML
Obxecto do Expediente:  VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA Municipio: ARTEIXO
Ubicacion:

CAMING CANAVAL, 13(B) ARTEIXD

“

Expedientes
Cadigo de expediente Obxecto do expediente
2002341 VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA

TRABALLOS
P COMUNICACION DE ENCOMENDA

PROXECTO DE EXECUCION

Tipo de traballo: Proxecto de execucion

Cadigo do traballo: 20023412

Obxecto do expediente: VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA
Enfrega: 2

Data do visado:

25-05-2020 11:45:49
Envio 8 administracion

Data de autorizacion

Data da dilfima descarga
27-09-2011 15:55:21

2002341-2 23-11-2020 01:00:00

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia
Axencia para a Modemizacion Tecnoldxica de Galicia (AMTEGA)

XUNTA
DE GALICIA

ACCIONS DISPOHIBLES

d It ag trshlls

Cenfro de Alencitn ao Usuario

Imaxe 12: Opcién Administrar permisos do Expediente

cau@unta_gal
Telefono 981545288

Unha vez na pantalla de administracién de permisos podera autorizar a consulta do Expediente ao organismo

desexado (Imaxe 13: Administracion de permisos).

GALEGD CASTELLANG

XUNTHA
DE GALICIA

Entidade Local Usuario

Informacion
Proxectos

Xestion de permisos

Seleccione o organismo que
desexa autorizar-

DOCUMENTOS

‘( Cancelar

Organismo ao que
autorizar

Autorizar Organismo

Imaxe 13: Administracion de permisos

thCIB X 21

COAG-Manual de usuario COAG v0.7

Paxina 17 de 24



MO_v.05.03

“7 DATOS DO PROXECTO

Caodigo do proxecto:  COAGD000S Obxeto do proxecto:

Vivienda unifamiliar

nmteonm

Axencia para a
Modernizacién Tecnoléxica

ACCIONS DO PROXECTO

i Descarmar XL

Municipio: SANTIAGD DE COMPOSTELA Ubicacion:

Tambre, 12

Expedientes
Codigo de expediente

N
Administrar permisos
o

Obxeto do expediente

1100110 Vivienda unifamiliar

Organismos  Ea=Eess
autorizados
engandidos

Xunts de Galida |m@xunts.es

CrgenismoProba3 to@tsto.com

Accién

Imaxe 14: Organismos autorizados engandidos

3.3.4.3. Actualizacion do documento

Indicarase coa icona & a existencia dunha versidn posterior a que se esta a visualizar e poderase
acceder a ela directamente premendo na ligazén “Actualizar o documento” (Imaxe 15: Versién mais

recente da documentacién dispofible).

@
BRAS

2 XUNTA
¢4 DE GALICIA

Entidade Local ‘ Usuario }[LOG OUT]

Proxectos recentes

Informacio
Proxectos——,;
—

““ DATOS DO PROXECTO

Codigo do proxecto:  COAGO0008

Obxeto do proxecto:  Vivienda unifamiliar

ACCIONS DO PROXECTO

i Descarar XbL

Municipio: SANTIAGO DE COMPOSTELA Ubicacion: Tambre, 12

Expedientes
Cidigo de expediente
1100110 Vivienda unifamiliar

Obxeto do expediente

b
Administrar permisos.
1

Organismos autorizados

Contaetn

Xunts de Galics cantam@xunts.es

DOCUMENTOS

=7 PROXECTO BASICO

Tipo de documento:
Cddigo do documento:
Obxeto do expediente:

Existencia dunha
version mais recente

ACCIONS DISPORIBLES

GOMEZ GQUINTELA, EVA MARIA 4031

Envio & administracién

Codigo de envio

Rama: PROXECTO
Entrega: 01
Data do visado: 30-11-2011 14:55:26 q
Superficies
Tipo planta Tipo uso Repeficiones planta  Superficie reforma  Superficie construida i Histérico
50TO Aparcadoiro 1 Mo 80
BAIXO  Residencial privade | vivenda unifamiliar 1 to 115
PLANTA  Residencial privado | vivenda unifamiliar 1 |
e B L igaz0N 20 documento

mais recente

12-42-2011 11:05:00

27082011 15:55:21 |

P DOCUMENTACION SEGUEMENTO DIRECCION OBRA

P PROXECTO DE EXECUCION (FASE DE BASICO CON VISADO PREVIO)

restado pola Presidencia da Xunta de Galicia

DE GALICIA Secretaria Xeral de Modernizacion e Innovacion Tecnoléxica

Centro de Atencion ao Usuario
cau@xunta.es

Telefono 981545288 Fax 981545452

Imaxe 15: Version mais recente da documentacién dispofiible

_;!allua X 21
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3.3.4.4. Acceder a estrutura de arquivos do documento
Para acceder aos arquivos que compofien un documento debera premer na ligazén “Ir ao traballo” (Imaxe

16: Visualizar estrutura de arquivos) e amosaranse os arquivos que compofien o documento que se esta a
consultar.

® BN XUNTA
4 & DE GALICIA
BRAS

INICIO OBRAS Entidade Local a Usuario [LOG QUT)

Expedientes recentes Descargas solicitadas

Informacién_>
Expediente i

“¥ DATOS DO EXPEDIENTE

ACCIONS DO EXPEDIENTE

Tipoloxia: Edificacién-Tramitacién urbanistica ordinaria  Codigo do Expediente: 2002341 5 1 Diescargar XML
Obxecto do Expediente:  VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA Municipio: ARTEIXO
Ubicacion: CAMINO CANAVAL, 13(B) ARTEIXO . B )
36) ARTED | R—
Cédigo de expediente Obxecto do expediente
2002341 VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA
TRABALLOS Aceso & estrutura de
. arquivos do
P COMUNICACION DE ENCOMENDA
documento
7 PROXECTO DE EXECUCION
Tipo de traballo: Proxecto de execucion ACCIONS DISAONIBLES
Caodigo do traballo: 20023412
Obxecto do expediente: VIVIENDA UNIFAMILIAR AISLADA q Ir 30 traballe
Entrega: 2
Data do visado: 25-05-2020 11:45:49
Envio & administracion

Data de autorizacion Data da iilfima descarga
20022412 23-11-2020 01:00:00 27-09-2011 15:56:21

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia Ceniro de Atencién ao Usuario

AU Axencia para a Modemizacién Tecnoléxica de Galicia (AMTEGA) caugiainta gal
DE GALICIA Teléfono 951545288

Imaxe 16: Visualizar estrutura de arquivos

Unha vez na pantalla de visualizacion de arquivos podera navegar pola estrutura premendo nas iconas e
para despregar e repregar respectivamente os contidos e visualizala (Imaxe 18: Pantalla de visualizacion
de arquivos do documento), asi como descargar todos os arquivos pertencentes ao documento
consultado, ou ben soamente aqueles que foron modificados premendo na ligazén correspondente.

Tamén sera posible dende a aplicacién, comprobar a sinatura dixital do arquivo seleccionado, asegurando
que ésta é valida e que o documento en cuestién non foi modificado ou corrompido.

As posibles accions a realizar son as seguintes (Imaxe 17: Accions dispofiibles na pantalla de
visualizacion de arquivos):

* Voltar & informacién do Expediente cando o desexe
» Descargar todos os arquivos en formato ZIP

» Descargar todos os arquivos en formato PDF
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ACCIONS DISPONIBLES

C{ﬁ‘»’oltar a info. do expediente

7k

Descargar todos os arquives (ZIF)

LS
1 Descargar todos os arquives (FDFE)

Imaxe 17: Accions dispofibles na pantalla de visualizacion de arquivos

°

BRAS

A XUNTA
4 ¢ DE GALICIA

INICIO

Expedi

D licitadas

Estrutura de arquivos do traballo ’

XUNTA
+| DE GALICIA

[

Entidade Local ‘ Usuario -[LOG OUT]

Accidns dispofiibles

ACCIONS DISPONIBLES

& 04_cumplimiento cte_pdf *

icumplimiento de ofra normativa *

Anejos a la Memoria . 3

H
B eh

B Proxecto de execucion
Estrutura de QEEVoltar a info. do expediente
= Wlauzon conc et Arquivos
& Certificado.pdf * !i Descargar todos os arguivos (ZIP)
& iMemoria * .‘1 Descargar todos os arguivos (PDFE)
& iMemoria Descriptiva *
& 00_1_p0rtaua_pdf*
& 00_2_indice.pdf * - '
. * INFORMACION DO TRABALLO
& 01_m descriptiva.pdf *
Contraer/despregar Codi
go do
B, cimoria Urbanis Expediente: 2002341
< Proxecto de
Tipo de traballo: iz
iMemcnri Onstructiva * p Execucion
Codigo do traballo:  2002341,2
Bl Uimplimiento del CTE * Data do visado: 25-05-2020 11:45:49

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia
Axencia para a Modemizacién Tecnolfoica de Galicia (AMTEGA)

Informacion do
Traballo

Ceniro de Atencidén ao Usuario

Teléfono 981545288

Imaxe 18: Pantalla de visualizacidon de arquivos do documento

3.3.5. Descargas solicitadas

Cando intentamos descargarnos un arquivo pode ocorrer que ese arquivo sexa demasiado grande e non
estea dispofiible, nese caso engadirase nunha lista de descargas solicitadas (Imaxe 19: Listado de
solicitudes). Un proceso nocturno encargarase de pedir ao COAG os arquivos solicitados para que ao dia
seguinte os tefiamos dispofiibles e listos para a sua descarga.

_;!Bhtla X 21
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@ :"":’ XUNTA
), % ¢| DE GALICIA
NICIO OBRAS Entidade Local @ Usuario
Trabalios profesionals recemes Descargas solichadas

Xestidn de Descargas solicitadas l;‘ A descarga ainda

non se atopa

LISTADC DE SCLICITUDES dispofible.

[cago pross | erson | coagoase | somodasos | D g st | ram| o]

-
1107207 1 1107207_1 = Z0SIZNZ 1447 S43MD

Planos VDOEIZ1 1 RETE Mo II0SINII IS4 1580 n

er desoargas

\ A descarga xa se

atopa dispoifiible

7| XUNTA

+| DE GALICIA

Imaxe 19: Listado de solicitudes

No caso de que a descarga xa se atope dispofiible mostrarase a imaxe dunha lupa que nos permitira
acceder & paxina que nos amosara a descarga partida en varios ficheiros, no caso de que a lupa non se
amose quere dicir que a descarga ainda non esta dispofiible.

3.4. Aplicacién Informacion Expedientes

Situados na pantalla de inicio, deberemos premer na icona de informaciéon Expedientes sinalada para
acceder a aplicacion ( Imaxe 20: Acceso a Informacion Expedientes)

Consulta A XUNTA
de = =, 4] DE GALICIA
Obras @

INICIO Entidade Local : Usuario [LOG OUT]

® ®

' DISP N
BRAS OBRAS

Expedientes de obra Comprobar
dispofiibilidade de
expedientes

Ligazén de acceso & aplicacion de
Informacion de expedientes

Servizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia Ceniro de Atencitn ao Usuario

SUNIS Axencia para a Modemizacién Tecnoléxica de Galicia (AMTEGA) cau@xunta gal
= I Teléfono 981545288

Imaxe 20: Acceso a Informacion Expedientes

MO_v.05.03
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3.4.1. Comprobar dispoiiibilidade

Ao premer na ligazéon de acceso a Informacion Expedientes accédese a pantalla de Comprobar
dispoiibilidade, na que se nos permitira comprobar a dispoiibilidade dun Expediente en concreto (Imaxe
21: Comprobar dispofiibilidade dun Expediente).

) KA XUNTA
DISP N 1 ¢ DE GALICIA
OBRAS

INICIO INFO Entidade Local ; Usuario [LOG OUT]

Dispofiibilidade de Expedientes

Dispoiiibilidade ¢
expedientes 2.

DATOS DO EXPEDIENTE ACCIONS DISPONIBLES Comprobar
disponibilidade dun
Expediente do COAG: Traballo (’mpa[mrmmario Expediente
b@probar
dizponibilidade
DATOS DO REXISTRO

Codigo do procedemento

| . Consentimento: ~ *
(O consentimento expreso do titular
Finalidade - o
|2 (U Consulta amparada pola lei
‘Viai @ consultar 3 informacidn dun expadients. Por motivos de seguridade os saus datos serdn gardados no

sistema,

Servizo prestado pola idencia da Xunia de Galicia Centro de Atencib

Axencia para a Mod 6n Tecnoléxica de Galicia (AMTEGA) %:ﬁ%ﬂ;";%’f&sz =

Imaxe 21: Comprobar dispofiibilidade dun Expediente

Elementos de Comprobar dispoiibilidade:

O formulario de Comprobar dispoiibilidade (Imaxe 21: Comprobar dispofiibilidade dun Expediente) amosa
0s seguintes campos e botdns:

* Expediente COAG: Numero de expediente ao cal pertence o documento.
» Traballo: Niamero de version do expediente a consultar.

* Cddigo de procedemento: Cadigo do procedemento administrativo asociado a consulta dos datos.
» Finalidade: Finalidade da consulta.

* Limpar formulario: < Botén que limpa todos os campos do formulario.
»  Comprobar disponibilidade: ‘% Botdn que ao pulsalo amosarase no formulario se o Expediente

indicado esta dispofiible ou non, no caso de non ter permisos sobre o Expediente indicarase
(Imaxe 22: Resultado da consulta).
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1 XUNTA

@

DISP N &1 DE GALICIA
OBRAS

INICIO . Ia Entidade Local : Usuario [LOG OUT]

Dispofiibilidade de Expedientes

Dispofiibilidade
expedientes

DATOS DO EXPEDIENTE ACCIONS DISPONIBLES

Expediente do COAG: Traballo: (mmr formulario
2001063 3
%mw
disporiibilidade

DATOS DO REXISTRO

. . RESUILTADO DA CONSUILTA
Codigo do procedemento: Consentimento
‘lesi | §

O Consentimento expreso do titular . .
Finalidade: 0 expediente estd dispofible.
/test—| ® Consuita amparada pola lei
Vai 3 consultar 3 informacién dun expadients. Por mativos de saguridade os seus datos serdn gardados no
sistemna.

Alerta que o
Expediente esta
dispofible

XUNTA Semvizo prestado pola Presidencia da Xunta de Galicia Ceniro de Atencidn ae Usuario
+¥:| DE GALICIA Axencia para a Modemizacion Tecnolixica de Galicia (AMTEGA)

cau@zxunia.gal
Teléfono 951545288

Imaxe 22: Resultado da consulta de dispofiibilidade
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Codigo Descricion Gravidade Solucién

#ERROO0O1 Non esta autorizado para realizar Baixa O usuario non esta autorizado para
esta accion. realizar a accion, se precisa obter a

autorizacion debera contactar co
administrador do sistema.

#ERROO002 Produciuse un comportamento Media O usuario debera contactar co
inesperado. Por favor, se o problema administrador do sistema.
persiste, contacte co Administrador.

#ERROOO3 | Non esta autenticado no sistema. Baixa O usuario debera autenticarse de novo
Por favor identifiquese e volva a sistema e realizar de novo a accion.
intentalo.

#ERROO0O04 Produciuse un comportamento Media O usuario debera contactar co
inesperado. Por favor, se o problema administrador do sistema.
persiste, contacte co Administrador.

#ERROOO5 Non se atopou o documento Baixa O usuario debera realizar unha nova
solicitado busca e introducir datos correctos.
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